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1. Visparigie noteikumi

Biznesa, makslas un tehnologiju augstskolas RISEBA (turpmak — RISEBA) bibliotéka
(turpmak — Bibliotéka) lietoSanas noteikumi ( turpmak - Noteikumi ) nosaka kartibu, kada
Biblioteéka nodroSina pakalpojumu sniegSanu, piekluvi tas krajumam, informacijas resursu,
datubazu un sistému izmantoSanu, registrésanas kartibu, ka arT nosaka lietotaja tiesibas un
pienakumus.

Bibliotekas lietotajiem ir pienakums iepazities ar Noteikumiem pirms registréSanas vai
parregistrésanas.

Noteikumi ir publiskoti Bibliotéka un RISEBA vietné (https://www.riseba.lv/index.php/Iv).

Bibliotekas lietotajs (turpmak — lietotdjs) var biit ikviena persona, kura izmanto Bibliotékas
pakalpojumus, bez atlidzibas uz patapindjuma pamata sanem informacijas resursus noteiktai
lieto$anai ar nosacTjumu atdot to pasu patapinato informacijas resursu noteikta termina. Sada
karta nodibinatas tiesiskas attiecibas ir uzskatamas par patapinajuma Iigumu.

Patapinajuma priekSmets ir informacijas resurss, kas Noteikumu izpratn€ ir iespieddarbs,
audio-video materials vai elektronisks izdevums.

Bibliotékas patapinajuma priekSmets ir RISEBA 1paSums.

Bibliotekas patapinajuma priekSmetu var izmantot RISEBA personals, ka ar1 ikviena cita
juridiska vai fiziska persona, kura Noteikumu noteiktaja kartiba ir ieguvusi Bibliotékas
lietotaja statusu.

2. Bibliotékas lietotaju registracijas kartiba

Par Bibliotekas lietotaju var kliit jebkura persona, registr&joties Biblioteka klatieng.

Registréjoties Biblioteka:

2.2.1. studenti uzrada derigu studenta apliecibu, pargjas personas - personu apliecinoSu
dokumentu;

2.2.2. iepazistas ar Noteikumiem un akcept€ to ievéroSanu, parakstoties registracijas zurnala;

2.2.3. norada vardu, uzvardu, deklaréto vai faktisko dzivesvietu, talruni, elektroniska pasta
adresi, kas tiks izmantota ar Bibliotekas lietoSanu saistitas informacijas nosiitiSanai.

Péc registracijas lietotajs Biblioteka sanem savu identifikacijas numuru un paroli, kurus
izmanto autorizacijai valsts nozimes biblioteku elektroniskaja kopkataloga (turpmak teksta —
Kopkatalogs). Identifikacijas numuru izmanto sazinai ar Bibliotéku.

Bibliotekas lietotajs reizi gada veic parregistraciju Biblioteka. Parregistracija ir liegta tiem
lietotajiem, kas ieprieks€ja perioda nav nokartojusi saistibas ar Biblioteku.
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Personam, kuras nav registrétas ka Bibliotékas lietotaji, uzradot personu apliecinosu
dokumentu, ir iesp&ja izmantot informacijas resursus Bibliotekas telpas uz vietas.

3. Bibliotékas pakalpojumu izmanto$ana

3.1. Izmantojot Bibliotekas pakalpojumus studentiem ir jauzrada deriga studenta aplieciba, pargjam
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4.1.

personam - personu apliecinoSu dokumentu.

Informacijas resursus lidzneSanai izsniedz tikai RISEBA studentiem un darbiniekiem.
Pargjiem lietotajiem tie ir pieejami lasttava.

Lai patapinatu informacijas resursus, jaizvélas informacijas resurss brivpieejas krajuma.

Visi patapinajumi tiek registréti elektroniski bibliotékas informacijas sisttma ALEPH
(turpmak — ALEPH), fiksgjot lietotaja un informacijas resursa unikalos identifikatorus.
Patapinasanas terminu nosaka ALEPH definétie informacijas resursa lietoSanas parametri.

Patapinata informacijas resursa terminu pagarinat nav iesp&jams, ja ir parsniegts patapinajuma
lietoSanas termin$ vai to ir pieprasijis cits lietotajs.

Bibliotekas krajuma esoSie vienigie eksemplari netiek izsniegti [idznemsanai.

Lai lietotu datu bazes attalinati un iegatu individualas pieejas datus, studentam janosita
pieprasijums uz bibliotekas e-pastu: bibl@riseba.lv ar noradi: Piecjas dati aboné&tajam
datubazém, e - pasta janorada: vards, uzvards / studiju programma, kurss.

Biblioteéka nodrosina pamatpakalpojumus un maksas pakalpojumus atbilsto$i apstiprinatajam
RISEBA maksas pakalpojumu cenradim (turpmak — Cenradis).

4. Bibliotékas datortehnikas izmanto$ana

Bibliotekas datorus drikst izmantot tikai registréti Bibliotékas lietotaji.

4.2. Lietotaji drikst izmantot Bibliotéka pieejamo datortehniku vienigi noraditajam to izmantoSanas

4.3.
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4.5.
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mérkim — studijam un p&tniecibai.

Lietotaji drikst izmantot tas programmas, kuras ir nodotas lietotaja riciba, savus informacijas
nes€jus (USB atminas kartes, USB argjos cietos diskus ) datu ierakstiSanai.

Lietotajiem netiek nodroSinata informacijas mekléSanas vestures vai informacijas saglabasana
arpus darba sesijas.

Desmit mindites pirms Bibliotékas darba laika beigam lietotajiem ir pienakums partraukt
darbu, kura laika tika izmantoti Bibliotékas datori vai citas tehniskas iekartas.

Darbu beidzot, lietotajiem ir jaaizver visas lietotas programmas un jasakarto darba vietu
Lietotajiem aizliegts:

4.7.1. jebkada veida bojat vai modificét Biblioteékas datorus. Pieméram, aizliegts veikt
jebkada veida instalacijas (programmas, spéles u.c.), mainit Bibliot€kas datora
konfiguraciju, t.sk. programmas saskarnes (izskata, ‘karsto taustinu” u.c.)
iestatfjumus, atvienot vai pievienot vadus Bibliotekas datoram un ta periferijai,
iznemot vadus, kas nepiecieSami zibatminas, parn€sajamo cieto disku vai austinu
pievienoSanai u.tml.;
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4.7.2. izmantot internetu un Bibliotékas datorus jebkuras jurisdikcijas tiesibu aktos noteikta

4.7.3.

4.7.4.

4.7.5.

4.7.6.

kriminala, administrativa vai civila rakstura parkapumu veikSanai informativaja vide.
Sadu aktivitasu pieméri ietver nelegalas uzne€méjdarbibas veikSanu, autortiesibu
parkapSanu, krapSanu, neautorizétu kreditkarSu, ka arT privatas informacijas
uzglabasanu vai izplatisanu;

izmantot Bibliotékas datorus, lai skatitos, uzglabatu vai parraiditu pretlikumigu vai

ne€tisku informaciju, pieméram, pornografiska rakstura materialus, rasu naidu, masu
nekartibu, valsts apvérsumu u.c. veicinosus materialus;

izmantot Bibliotékas datorus, lai sp€létu datorspéles;

izmantot Bibliotekas datorus, lai parraiditu nepieprasitas e-pasta véstules (SPAM)
un/vai uzturétu timekla vietnes, kam ir saistiba ar $ada veida e-pasta vestulem;

atrasties pie datora virsdrébgs, ar slapjam, netiram vai citadi smér&josam rokam, lietot
partikas produktus, ka ar1 jebkura citada veida smérét vai bojat datoru un ta
aprikojumu.

4.8. Izmantojot Bibliotékas datorus vai citas tehniskas iekartas, lietotajs ieveér0 visparpienemtas
uzvedibas un pieklajibas normas.

5.1.

5.2.

5. Bibliotekas lietotaja tiesibas, pienakumi un atbildiba

Lietotaja tiesibas:

5.1.1.

5.1.2.

5.1.3.

5.1.4.

5.1.5.
5.1.6.

5.1.7.

izmantot Bibliotekas krajuma esoSos informacijas resursus, pieejamas informacijas
sistemas, datubazes;

patapinat informacijas resursus vai to kopijas no citam Latvijas un arvalstu
bibliotekam, elektronisko dokumentu piegades centriem Bibliotékas noteiktaja
kartiba;

savlaicigi, pirms patapindjuma termina beigam pagarinat informacijas resursa
lietoSanas terminu Kopkataloga, ierodoties Biblioteka vai sazinoties ar e-pasta
starpniecibu,

sanemt konsultacijas, izmantot Bibliotekas sagatavotos macibu materialus, piedalities
nodarbibas, tostarp Kopkataloga, datubazu, mekl&tajsistému un informacijas resursu
1zmantoS$ana;

izmantot studijam un pétniecibai iekartoto darba vidi un tehnisko aprikojumu;

skenét un fotografét Bibliotekas krajuma materialus, nekomercialos noliikos bez
zibspuldzes, saskanojot to ar Bibliotekas darbinieku;

iesniegt RISEBA un Biblioteékas administracijai priek§likumus par Bibliotékas
pakalpojumu kvalitates uzlaboSanu, informacijas resursu klasta papildinaSanu.

Lietotaja pienakumi un atbildiba:

5.2.1.

viena méneSa laika pazinot Bibliotékai par savas dzivesvietas vai kontaktadreses,
telefona numura un e-pasta adreses mainu;

5.2.2. uzradit personu identific€joSu dokumentu péc Bibliotekas darbinieka uzaicinajuma;
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5.2.3. ar cienu izturéties pret citiem Bibliotekas lietotajiem un darbiniekiem, netraucét Citu

5.2.4.

5.2.5.

5.2.6.

5.2.7.

5.2.8.

5.2.9.

5.2.10.

5.2.11.

5.2.12.

Bibliotekas lietotaju darbu, ievérot visparpienemtas uzvedibas normas un Bibliotekas
darbinieku noradijumus;

izmantojot Bibliotekas informacijas resursus, ievérot Latvijas Republika spéka esoso
Autortiesibu likumu;

ieverot patapinato informacijas resursu izmantoSanas terminus un savlaicigi nodot tos,
neatkarigi no ta vai ir san€mis atgadinajumu no Bibliotekas;

par noteiktaja termina nenodotiem informacijas resursiem samaksat kavéjuma naudu
atbilsto$i patapindjuma pirmaja diena speka esoSajam Cenradim. Lidz saistibu
nokartosanai Bibliotéka ierobezo sniegtos pakalpojumus;

saudzét RISEBA ipasumu: nebojat informacijas resursus un inventaru, nenodarit citus
materialos zaudgjumus RISEBA, ka arT zinot Bibliotekas darbiniekam par
ieverotajiem defektiem:

5.2.7.1. nozaudétu informacijas resursu aizstat ar identisku vai lidzveértigu. Ja to nav
iesp€jams izdarit, nozaudéta informacijas resursa vertibu atlidzinat atbilstosi
speka esosajai tirgus vertibai,

beidzot vai partraucot studijas/darba attiecibas ar RISEBA, nokartot visas saistibas ar

Biblioteku. Ja saistibas netick nokartotas, RISEBA piedzen zaud&jumus normativo
tiesibu aktu noteiktaja kartiba;

neatstat bez uzraudzibas savus personigos informacijas resursus, portativos datorus un
citas personigas lietas;

ieverot darba un ugunsdrosibas noteikumus un nekavéjoties pamest Bibliotekas telpas
ugunsdrosibas signalizacijas trauksmes gadijuma;

precizi ievérot Noteikumus. Par Noteikumu neievérosanu lietotajam uz laiku Iidz
vienam gadam tiek liegtas tiesibas izmantot Bibliotékas pakalpojumus;

Bibliotekas lietoSanas liegums neatbrivo lietotaju no saistibu izpildes: patapinata
RISEBA 1pasuma kav&juma naudas nomaksas un zaud&juma atlidzibas Noteikumu
noteiktaja kartiba.

5.3. Lietotajiem Bibliotekas telpas nav atlauts:

6.1.

5.3.1.

5.3.2.
5.3.3.

5.3.4.

ienest un lietot partikas produktus, alkoholiskos un bezalkoholiskos dz&rienus un citas
apreibinosas vielas;

traucét Bibliotékas darbinieku, citu lietotaju darbu un atrasanos Bibliotekas telpas;
izteikt aizskaroSas piezimes, komentarus un draudus Bibliotékas darbiniekiem un
lietotajiem;

uzturéties nehigiéniska, smeér&josa un smakojosa apgérba, alkohola un/vai citu
apreibinoSo vielu ietekmeé.

6. Personas datu apstrade

Bibliotekas darbibas un pakalpojumu sniegSanas ietvaros notiek sekojoSo datu subjektu
personas datu apstrade: vards, uzvards, personas kods (ja tads pieskirts), dzimSanas datums,
kontaktinformacija (deklaréta un/vai faktiska dzives vietas adrese, talruna numurs, e-pasts),
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fotografija, citi dati (piemeram, studiju programmas kods, zinatniskas institiicijas darbinieka
darba vieta u.c.).

Personas datu parzinis: SIA “Biznesa, makslu un tehnologiju augstskola “RISEBA™” (reg. Nr.
40003090010), Riga, Meza iela 3. Parzina datu aizsardzibas specialista kontaktinformacija:
dpo@riseba.lv.

Personas datu apstrades noliiks: lietotaja identifikacija, pakalpojumu sniegSana;

Personas datu apstrades juridiskais pamats: apstrade ir vajadziga liguma, kura ligumslédzeja
puse ir datu subjekts, izpildei vai pasakumu veikSanai péc datu subjekta pieprasijuma pirms
liguma noslégsanas;

Personas datu apstrades termins: iegiitie personas dati tiek apstradati 1 gadu un tiek dzesti [idz
nakama gada 1.martam. Sads dz€Sanas termin$ ir pamatots ar parzina juridisko pienakumu
veikt statistiku par iepriek$€jo gadu. Ja datu subjekts veic parregistraciju, personas dati netiek
dzesti.

Personas datu sanéméji: personas dati tieck nodoti Kultiiras informacijas sistému centram, lai
nodrosinatu Bibliotékas lietotaju registrésanu un piekluvi ALEPH. Bibliotéka un citas valsts
nozimes bibliotekas lieto ALEPH, kopa veidojot Kopkatalogu, kas paredz, ka datu subjekta
pamatdati (vards, uzvards, ID numurs, personas kods, kontaktinformacija, informacija, ka
datu subjektam ir paradsaistibas pret kadu no bibliotekam) ir pieejami ari sekojoSam
bibliotekam, kuras izmanto ALEPH: Jazepa Vitola Latvijas Muzikas akadémijas bibliotéka,
Latvijas Juras akadémijas biblioteka, Latvijas Kultiiras akad@mijas biblioteka, Latvijas
Biozinatnu un tehnologiju universitates Fundamentala biblioteka, Latvijas Nacionala
bibliotéka, Latvijas Nacionala makslas muzeja bibliotéka, Latvijas Universitates Akadémiska
biblioteka, Latvijas Universitates biblioteka, Rigas Juridiskas augstskolas bibliotéka, Rigas
Stradina universitates biblioteka, Rigas Tehniskas universitates Zinatniska biblioteka.

Personas dati var tikt izpausti izmekléSanas un tiesu iestadém, ka ari RISEBA darbibu
uzraugosajam un kontrol&josajam iestadém normativajos aktos noteiktaja apmera un kartiba.

Personas dati tiek izmantoti normativajos aktos noteiktas valsts statistikas nodrosinasanai par
Bibliotéku, pétijumiem un Bibliotékas pakalpojumu kvalitates uzlabosanai.
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